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1 はじめに 
WEB 版リモシアでは、アプリケーションに登録されたチームメンバーの業務内容を多⾓的に閲覧することが
できます。 
アプリケーションのメンバー情報をそのまま利⽤しますので、WEB 版でも同じ ID、パスワードでログインできま
す。 

2 画⾯説明 
2.1 基本画⾯ 
ログイン後、表⽰される画⾯です。チームの情報が掲載されています。 

 

属性︓メンバー、リーダー 

兼務︓チームを兼任しているメンバーには「はい」が表⽰されます。 

状態︓アカウントの状態が表⽰されます。使⽤できないアカウントには「休眠中」が表⽰されます。 

 
  

チームメンバーの
リスト 

チーム情報 
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3 チーム業務 
3.1 デーリービュー 
左メニューの「チーム業務」をクリックし、表⽰されたメニューから「デーリービュー」をクリックします。 
デーリービューでは、チームメンバーの出勤状況、今⽇の予定されているタスクをカードで⼀覧表⽰します。 

  

3.1.1 機能説明 

① グループ分け機能 
チーム内を複数のグループに分けることで、表⽰するメンバーカードを限定します。 

 

l グループ分けチェックボックスの「する」をチェックします。 

l メンバーのアバターの下側にグループリストが表⽰され
るので、振り分けるグループを選択します。 

 
 
 

メンバーの情報を
カードで表⽰ 

メンバーカードの
⾼さを調節 

予定されている
タスク。クリックす
ると作業内容が
表⽰されます。 

出勤状況 
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l メンバーカード表⽰部にグループ
のフィルタが表⽰され、選択した
グループのメンバーカードのみが
表⽰されます。 

 

 

 

② メンバーカード並び替え機能 
メンバーカードの並び順を変更します。 

l カード右上の  をドラッグアンドドロップして、カードの位置を変更できます。 

l 変更後、「更新」ボタンをクリックします。 

 
 

 

l メンバーカードの並び順に合わせて、画⾯上部のアバターの並び順も変更されます。 
l 画⾯上部の「サーバーから同期」ボタンをクリックすると、他のメンバーが変更した並び順

を取り込むことができます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（）はグループ内の
⼈数を⽰します。 
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3.2 カレントビュー 
左メニューの「チーム業務」をクリックし、表⽰されたメニューから「カレントビュー」をクリックします。 
カレントビューでは、チームメンバーの現在作業中のタスクを⼀覧で確認できます。 

※ デーリービュー画⾯で変更したグループ分けや並び順が引き継がれます。 

 

 

 
  

現在作業中の
タスクを表⽰ 

タスクをクリックすると、
作業内容を表⽰ 
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4 チーム⽇報 
4.1 チームビュー 
左メニューの「チーム⽇報」をクリックし、表⽰されたメニューから「チームビュー」をクリックします。 
チームビューでは、チームメンバーの⽇報をカードで⼀覧表⽰します。

 

4.1.1 機能説明 
グループ分け機能、メンバーカード並び替え機能は、「3.チームビュー」「3.1 デーリービュー」の「機能説
明」を参照してください。 

① タスク表⽰機能 
チェックを ON にすると、実績のあるタスクだけを表⽰します。

 

② タスクフィルタ機能 
フィルタを使⽤することで、メンバーカードに表⽰するタスクを限定します。 

l 「タスク状態」欄をクリックし、リストからタスクの状態を選択します。 

 
 

 

 
フィルタは複数選択できます。 

メンバーの⽇報を
カードで表⽰ 

⽇報を表⽰ 

メンバーカードの
⾼さを調節 

当⽇分は、⽇報
提出後に表⽰さ
れます。 

条件でタスクの 
表⽰を変更 
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③ タスクソート機能 
条件を指定してタスクの並び順を変更します。 

l 「タスクソート」欄をクリックし、リストからタスクの並び順を選択します。 

 

 

4.1.2 検収コメントの⼊⼒（チームリーダーのみ） 

① ⽇報カード、「検収コメント」の  をクリックします。 

② コメントを⼊⼒し、確定をクリックします。 

 
 

タスクの状態 マーク 説明 
開始待ち  開始前のタスクを表⽰。 

実施中  現在作業中のタスクを表⽰。 
サスペンド中  ⼀時中断中のタスクを表⽰。 
実施完了  完了したタスクを表⽰。 

 

 
兼務メンバーの⽇報は、本務のチームリーダーのみ検収可能です。 

コメントを⼊⼒ 

クリック 
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4.1.3 検収解除（チームリーダーのみ） 
メンバーから⽇報の検収解除依頼があった場合、ステータスが「⽇報解除待ち」となります。 

① ⽇報カード、「検収コメント」の  をクリックします。 

② 確定をクリックします。ステータスが「⽇報提出待ち」となります。 

 
 

 

 

 

4.2 個⼈ビュー 
左メニューの「チーム⽇報」をクリックし、表⽰されたメニューから「個⼈ビュー」をクリックします。 
個⼈ビューでは、個⼈の毎⽇の⽇報を⼀覧で確認できます。 

⽇報の絞り込み機能は、「3.チーム業務」「3.3 チームビュー」の「機能説明」を参照してください。 

 

 

 

クリック 



 

 9 株式会社リモシア 

 
 

 

 

 

 

4.3 評価実績（チームリーダーのみ） 
左メニューの「チーム⽇報」をクリックし、表⽰されたメニューから「評価実績」をクリックします。チーム、⽇付範
囲、インターバル、プロジェクト、を指定し「データ表⽰」ボタンを押すと、プロジェクトメンバーの評価がグラフで
表⽰されます。 

 

 

 

 

 

 

対象の 
メンバーをクリック 

今⽇までの 
毎⽇の⽇報を表⽰ 

期間を指定して「更新」をクリック
すると、休⽇などの⽇報のない
⽇がスキップして表⽰されます。 
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チームを 
切り替え 

条件を指定 

クリック 

クリックで表⽰の
ON/OFF を切り替え 

グラフで表⽰ プロジェクトを 
切り替え 
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5 プロジェクト業務 
業務の進捗をプロジェクトごとに参照する機能です。 

5.1 デーリービュー 
左メニューの「プロジェクト業務」をクリックし、表⽰されたメニューから「デーリービュー」をクリックします。 
デーリービューでは、プロジェクトメンバーの出勤状況、今⽇の予定のうち、プロジェクトと紐づいているタスクを
カードで⼀覧表⽰します。画⾯上部にはプロジェクトの情報が表⽰されます。その他の基本的な操作⽅法
は「3.チーム業務」と同じです。 

  
 

5.2 カレントビュー 
左メニューの「プロジェクト業務」をクリックし、表⽰されたメニューから「カレントビュー」をクリックします。 
カレントビューでは、チームメンバーのプロジェクトに紐づいた現在作業中のタスクを⼀覧で確認できます。 

 

 

メンバーの情報
をカードで表⽰ 

プロジェクトの
情報を表⽰ 

プロジェクトを
切り替え 

プロジェクトに関係する 
タスクのみ表⽰ 

プロジェクトに関係する 
タスクのみ表⽰ 
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6 プロジェクト⽇報 
業務の⽇報をプロジェクトごとに参照する機能です。 

6.1 チームビュー 
左メニューの「プロジェクト⽇報」をクリックし、表⽰されたメニューから「チームビュー」をクリックします。 
チームビューでは、プロジェクトメンバーの⽇報をカードで⼀覧表⽰し、プロジェクトと紐づいているタスクについ
て参照できます。また、実績の有無や評価待ちの条件で⽇報を絞り込むことができます。画⾯上部にはプ
ロジェクトの情報が表⽰されます。その他の基本的な操作⽅法は「4.チーム⽇報」と同じです。 

 

6.1.1 評価の⼊⼒（プロジェクトリーダーのみ） 
プロジェクトリーダーはメンバーの業務にコメント及び評価点を付けることができます。 

① ⽇報カード、「評価コメント」の  をクリックします。 

② 評価を 1〜5 から選択します。評価不能である場合は「-」を選びます。 

③ コメントを⼊⼒し、確定をクリックします。 

 

 

 

プロジェクトに関係する 
タスクのみ表⽰ 

 

メンバーの⽇報を
カードで表⽰ 

プロジェクトリーダーの 
評価コメント 

⽇報の 
絞り込みが可能 
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6.2 個⼈ビュー 
左メニューの「プロジェクト⽇報」をクリックし、表⽰されたメニューから「個⼈ビュー」をクリックします。 
個⼈ビューでは、プロジェクトメンバーの毎⽇の⽇報を⼀覧で確認できます。画⾯上部にはプロジェクトの情
報が表⽰されます。その他の基本的な操作⽅法は「4.チーム⽇報」と同じです。 

 
 
・チームリーダはプロジェクトリーダーの評価を参照できますが、コメントは参照できません。 
・評価されるプロジェクトメンバーは、プロジェクトリーダーの評価内容を参照できません 

コメントを⼊⼒ 

1〜5 を選択 
（評価不能の場合は「-」を選択） 

クリック 

プロジェクト 
リーダーの評価 

クリック 

プロジェクトリーダーの 
コメントは表⽰されない 

チームリーダーの画⾯ プロジェクトリーダーの画⾯ 

チームリーダーの
コメント 

プロジェクトリーダーの
評価とコメント 

メンバーの画⾯ 

プロジェクトリーダーの
評価は表⽰されない 

チームリーダーの
コメント 

チームリーダーの
コメント 
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6.3 評価実績（プロジェクトリーダーのみ） 
左メニューの「プロジェクト⽇報」をクリックし、表⽰されたメニューから「評価実績」をクリックします。 
プロジェクト、⽇付範囲、インターバルを指定し「データ表⽰」ボタンを押すと、プロジェクトメンバーの評価が
グラフで表⽰されます。 

 
 
  

今⽇までの 
毎⽇の⽇報を表⽰ 

プロジェクトを 
切り替え 

条件を指定 

クリック 

クリックで表⽰の
ON/OFF を切り替え 

グラフで表⽰ 



 

 15 株式会社リモシア 

7 ⼯数統計 
7.1 ⼯数統計 
左メニューの「⼯数統計」をクリックし、表⽰されたメニューから「⼯数統計」をクリックします。 
⼯数統計では、個⼈の毎⽇タスク・割り込み・休憩の各時間と、業務全体の時間を⼀覧で確認できま
す。 

 

7.2 タグ統計 
左メニューの「⼯数統計」をクリックし、表⽰されたメニューから「タグ統計」をクリックします。 
指定したタグで業務の時間を集計し、⼀覧で表⽰します。 

タグの検索欄に⽂字列を⼊⼒すると、タグの候補が表⽰されます。集計したいタグを選択してください（ 
複数の指定が可能です）。 

 

表⽰する期間を指定 

CSV で 
エクスポート 

指定期間
の合計 

1 ⽇分を 
表⽰ 

タスク、割り込みの時間を
クリックすると、詳細画⾯
が表⽰されます。 

⽂字列を⼊⼒ 

タグを選択 
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表⽰する期間を指定 

CSV で 
エクスポート 

タグで集計した 
稼働時間を表⽰ 

タグを指定 


